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1. MÅLGRUPPE OG LÆSEVEJLEDNING 

Dette er en vejledning henvendt til den kommunale medarbejder med ansvaret for opsætning af 

Fælleskommunals Postkomponents ’SF1601 – Afsend post’ og/eller ’SF1606 – Modtag post’ på den 

fælleskommunale infrastruktur (Fælleskommunalt Administrationsmodul).  

Administrativ Adgang er et NgDP-modul til at opsætte systemer mm. og i denne vejledning vil der kun 

være fokus på opsætning af KOMBITs systemer.    

Nederst i dokumentet under Appendiks A finder du relevante links.  

Du skal være opmærksom på, at du skal gennemføre vejledningen to gange, så du som resultat har 

opsat systemet for både KOMBIT Serviceplatform Afsend (SF1601) og KOMBIT Serviceplatform 

Modtag (SF1606). 

2. FORUDSÆTNINGER 

Det kræver, at du har adgang til NgDPs Administrativ Adgang i produktion.  

3. SYSTEMTILSLUTNING I NGDP 

Som det første skal du logge på NgDPs Administrativ Adgang. Herefter trykker du på ’Systemtilslutning’ 

eller ’Administrerer og opret systemer’ markeret nedenfor.  
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Vælg ’Opret system’. 

 

Vælg ’Opsæt via et præudfyldt standard leverandørsystem’, som giver dig følgende valgmuligheder vist 

nedenfor.   
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• Under ’Vælg systemleverandør’ skal du vælge KOMBIT A/S fra drop down-listen.  

• Under listen ’Vælg standard leverandørsystem skal du vælge mellem: 

o KOMBIT Serviceplatform Afsend – vælges når du skal opsætte et system til SF1601  

o KOMBIT Serviceplatform Modtag – vælges når du skal opsætte et system til SF1606 

• ’Vælg systemnavn’ er et fritekstfelt, hvor du kan skrive et sigende navn, som kommer til at 

fremgå af systemoversigten. I kan for eksempel vælge at navngive de to oprettelsen hhv. 

”Afsend SF1601” og ”Modtag SF1606”. 

• Sæt flueben i ’Bekræft, at du må anvende standard leverandørsystemet’  

• Tryk på næste 

Du skal være opmærksom på, at næste skridt vil afvige en smule i udseende alt efter, om du har valgt 

SF1601 eller SF1606 ovenfor. Det vigtigste at bemærke er, at samtlige oplysninger er præudfyldt af 

leverandøren, som i dette tilfælde er KOMBIT. Der skal ikke sættes et standardmaterialeID. Tryk derfor 

blot på næste.   
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Hernæst skal du vælge, hvornår systemet skal aktiveres. I langt de fleste tilfælde skal systemet 

aktiveres med det samme. Deaktiveringstidspunkt er valgfrit og anbefales ikke at udfylde.  

 

 

 

 

Ligesom tekniske oplysninger fra 

tidligere er præudfyldt, så vil 

kontaktoplysninger være det 

samme.  

Det anbefales, at der anføres en 

kommunal e-mail under ekstra e-

mail, som meget gerne peger på 

en funktionspostkasse.  

Tryk næste.  
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Kontroller at alle oplysninger er korrekte.  

Langt de fleste er givet på forhånd, så det er kun, hvor der 

står ’Redigér’ til højre, at du skal kigge.   

 

 

 

 

 

 

Afslutningsvist skal du downloade systemindstillinger ved at klikke på det markerede nedenfor, og 

sende disse oplysninger til helpdesk@serviceplatformen.dk.  

 

Gentag vejledningen, så du har oprettet systemet for både KOMBIT Serviceplatform Afsend (SF1601) 

og KOMBIT Serviceplatform Modtag (SF1606). 

mailto:helpdesk@serviceplatformen.dk
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APPENDIKS A 

Links til vejledning for Administrativ Adgang ved NgDP:  

• https://www.digitaliser.dk/resource/5819491Produktionsmiljø  

Link til NgDPs Administrativ Adgang:  

• Eksterntestmiljjø: https://admin.test.digitalpost.dk/login  

• Produktionsmiljø: Forside - Administrativ Adgang (digitalpost.dk) 

Kontakt Serviceplatformens Help Desk: helpdesk@serviceplatform.dk  

VERSIONSHISTORIK 

Version Dato Ændringer 

1.0 1-4-2022 Oprettet 
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