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1. MALGRUPPE OG L/ZASEVEJLEDNING

Dette er en vejledning henvendt til den kommunale medarbejder med ansvaret for opsaetning af
Faelleskommunals Postkomponents 'SF1601 — Afsend post’ og/eller 'SF1606 — Modtag post’ pa den
feelleskommunale infrastruktur (Feelleskommunalt Administrationsmodul).

Administrativ Adgang er et NgDP-modul til at opseette systemer mm. og i denne vejledning vil der kun
veere fokus pa opseetning af KOMBITs systemer.

Nederst i dokumentet under Appendiks A finder du relevante links.

Du skal veere opmeerksom p4@, at du skal gennemfare vejledningen to gange, sa du som resultat har
opsat systemet for bAde KOMBIT Serviceplatform Afsend (SF1601) og KOMBIT Serviceplatform
Modtag (SF1606).

2. FORUDSATNINGER

Det kreever, at du har adgang til NgDPs Administrativ Adgang i produktion.

3. SYSTEMTILSLUTNING I NGDP

Som det fgrste skal du logge pd NgDPs Administrativ Adgang. Herefter trykker du pa 'Systemtilslutning’
eller 'Administrerer og opret systemer’ markeret nedenfor.

.. . Digital Post
Administrativ Adgang Myndighedssupport: 33 98 00 38

Oversift  Systemtilslutning ontaktstruktur  Fritag borger  Fritag virksomhed  NemSMS borger  MemSMS virksomhed  Tilbagekald  Haendelseslog

Oversigt

Administrer og opret systemer Administrér kontaktstrultur Administrér borgeres fritagelse

T T e
I EEE l'l
HEN
Ga til systemtilslutning G4 til kontaktstruktur Ga til Fritagelse - Borger
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Veelg 'Opret system’.

Systemoversigt

| Systemoversigten kan du se, oprette og administrere afsender- og modtagersystemer.

Raekker per side () Filter (3
10 v Afsendersystem Modtagersystem @ Opret system)[ ‘

4 Navn Type Status Aktiveret Leverandgr Certifikat ‘
‘ asdasdas Afsender Alctiv 31/03/2022 KOMBIT OK ‘
‘ KOMBIT ExtTest Afsender Aletiv 04/11/2021 - OK ‘
I 1

Veelg 'Opsaet via et preeudfyldt standard leverandgrsystem’, som giver dig falgende valgmuligheder vist

nedenfor.

1. System (valgt) SySte m

2. Tilslutring
Opszet et system fra bunden eller tag udgangspunkt i et standard leverandgrsystem, som

allerede er opsat af en systemleverandar. Valger du sidstnavnte, vil dele at
4 Kantakt systemopsaetningen vaere praeudfyldt og last.

3, Aktivering

5. Opsummering

o Vaelg, hvordan du vil opsatte systemet
6. Kvittering

@ Opszet via et praeudfyldt standard leverandarsystem

/A Et standard leverandgrsystem indebaerer en fuldmagt
Weer opmiaerksom pa, at du ved systemopsaetning med
udgangspunkt i et standard leverandgrsystem, giver fuldmagt til, at
den bagvedliggende systemleverander kan sende og modtage
Digital Post pa vegne af din organisation.

Valg systemleverander

l KOMBIT A/S v l

Vaelg standard leverandersystem

l KOMBIT Serviceplatformen ExiTest Afs v l

Vaelg systemnavn

Veelg et sigende navn til systemet.

KOMBIT system|

Bekraeft, at du ma anvende standard leverandersystemet

Ja, min organisation har en aftale med den valgte leverander, om at
anvende standard leverandgrsystemet.
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e Under 'Veelg systemleverandgr’ skal du vaelge KOMBIT A/S fra drop down-listen.
e Under listen 'Veelg standard leverandgrsystem skal du veelge mellem:
o KOMBIT Serviceplatform Afsend — veelges nar du skal opszette et system til SF1601
o KOMBIT Serviceplatform Modtag — veelges nar du skal opseette et system til SF1606
e ’Veelg systemnavn’ er et fritekstfelt, hvor du kan skrive et sigende navn, som kommer til at
fremga af systemoversigten. | kan for eksempel veelge at navngive de to oprettelsen hhv.
"Afsend SF1601” og "Modtag SF1606”.
e Seet flueben i ‘Bekraeft, at du ma anvende standard leverandgrsystemet’
e Tryk pa naeste

Du skal veere opmeaerksom pa4, at naeste skridt vil afvige en smule i udseende alt efter, om du har valgt
SF1601 eller SF1606 ovenfor. Det vigtigste at bemaerke er, at samtlige oplysninger er preeudfyldt af
leverandgren, som i dette tilfeelde er KOMBIT. Der skal ikke saettes et standardmaterialelD. Tryk derfor
blot pa neeste.

| 2. Tilslutning (valgt) )
leverandarsystem, vil mange af systemoplysningerne vaere defingret
pa forhand og siledes |ast

1. System v @ Tilslutning er prae-udfyldt og last
Da systemet opsaettes med udgangspunkt i et standard

3. Aktivering

4. Kontakt

Tilslutning

5. Opsummering

6. Kvittering .
h Se vejledning for tilslutningen

Veelg protokol

w Skjul alls |P-adresser

161.156.179.255 | 158.177.18.159
Tilslut kvitterings-end point til memo-meddelelser

Det angivet end p

Giv din systemleverander fuldmagt (Valgfrit)

oint skal benytte SSL (https protokel).

ndtast din systemleverand R-nummer, hvis du gnsker at give dem fuldmagt

af din organisation

Veelg et zldre kvitteringsformat (Valgfrit)

StandardmaterialelD (valgfrit)

ndardmateriale for afsenderssystem hvis sldre meddelelsesformate

| ‘ Tilfaj ]

m Annullér
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Hernaest skal du veelge, hvornér systemet skal aktiveres. | langt de fleste tilfaelde skal systemet
aktiveres med det samme. Deaktiveringstidspunkt er valgfrit og anbefales ikke at udfylde.

1.System v Aktivering

2. Tilslutning Ve
Angiv dato og tidspunkt for, hvornar systemet evt. skal aktiveres. Du har ogsa mulighed for

3. Aktivering (valgt) . . . .
at angive, hvornar systemet ikke laengere skal vaere aktivt.

4. Kontakt

Vaelg aktivering af system

@ Aktivér systemet nu

5. Opsummering

6. Kvittering
O Altiver ikke systemet
@nsker du ogsa at vaelge et deaktiveringstidspunkt? (Valgfrit)
I:‘ Ja, jeg @nsker at vaelge en deaktiveringstidspunkt.
3
4 Tilbage
Ligesom tekniske oplysninger fra I System v @ Kontakt er pree-udfylat og st _
2, Tilslutning v Da systemet opsaettes med udgangspunkt i et standard
=1H 2 H leverandarsystem, vil mange af systemoplysningerne veere defineret
tidligere er preeudfyldt, s& vil > e
kontaktoplysninger veere det | & Kontakt wargey
5. Opsummering Kontakt
samme.
6. Kittering Angiv kontaktinformationer for den person eller afdeling, som har teknisk ansvar for
systemet. Informationerne bruges fx til at underrette, hvis Digital Post registrerer fejl i
Det anbefales, at der anfares en integrationen til det tilsluttede system. Det anbefales at e-mail og telefon ikke henviser til
. én person, men i stedet henviser til en afdeling - dette for at undga personafhaengighed.
kommunal e-mail under ekstra e- Hertil kan ogsa anvendes den ekstra e-mailadresse.
mail, som meget gerne peger pa Mo
en funktionspostkasse. [ Frederi vitko ]
E-mailadresse
Tryk neeste. [ riceromitc ]

Telefonnummer

Ekstra e-mailad| (algfrit)

Q D
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Kontroller at alle oplysninger er korrekte.

Langt de fleste er givet pa forhand, sa det er kun, hvor der

star 'Redigeér’ til hgjre, at du skal kigge.

Opsummering

5 Opsummrin a
trlge)

[SIENENEY

Kontrallér om oplysningerme
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erkorreite.

System

Tilslutning
bt

[r—

S ae P acrenr

o156.173.255 | 15817710153

vEMo

Kontakt

Kantabtinfarmatian

[

Afslutningsvist skal du downloade systemindstillinger ved at klikke pa det markerede nedenfor, og

sende disse oplysninger til helpdesk@serviceplatformen.dk.

1. System

2. Tilslutning

3. Aktivering

4. Kontakt

5. Cpsummering

6. Kvittering (valgt)

AN NN NEEN

@ Afsendersystem oprettet

Du kan finde det oprettede afsendersystem i systemoversigten.

Kvittering - KOMBIT system Afsendersystem

(& Download system‘lndstil\ingﬂ

Der er genereret et unikt |0 for det oprettede afsendersystem:

CVR: 19435075
Dato: 17/05/2022, 11:18

1D: 6bafabc3-a376-4dac-8139-9d40b9eaz69d

API-key: Basic NmI4ZjliyzUtYTM3NIO0ZGFLTgxMzktOWQOMGISZWEY NjkOjgaN

2ZRMM2I4LWVIN]MENGNKMIOSMGMyLWZhYTIOODEOZWIShw==

Ga til Systemoversigt

Gentag vejledningen, sa du har oprettet systemet for bade KOMBIT Serviceplatform Afsend (SF1601)
og KOMBIT Serviceplatform Modtag (SF1606).
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APPENDIKS A

Links til vejledning for Administrativ Adgang ved NgDP:

e https://www.digitaliser.dk/resource/5819491Produktionsmiljg

Link til NgDPs Administrativ Adgang:

e Eksterntestmiljjg: https://admin.test.digitalpost.dk/login

e Produktionsmiljg: Forside - Administrativ Adgang (digitalpost.dk)

Kontakt Serviceplatformens Help Desk: helpdesk@serviceplatform.dk

VERSIONSHISTORIK

Version

Dato | AEndringer

1.0 1-4-2022 Oprettet
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